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学硕“实践环节和科研训练”操作手册

（一）学生部分
1、点击“培养环节”中的“实践环节和科研训练（学硕）”模块进入页面。

2、选择“类型”，“教育实习”和“科研实践”二选一，此外文科学生还需填写“社会实践”。类型不
同，页面显示也会有所不同。
教育实习：

科研实践：

社会实践（仅针对文科生）：
点击“下载模板”可以下载《社会实践考核登记表》模板
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3、学生提交之后可以在页面上看到自己的提交记录以及审批状态

4、非文科学生在完成“教育实习”或“科研实践”后可在学生页面“培养”——“查看我的培养计划”
最下方“培养环节”——“实践环节和科研训练”处查看该环节是否通过。
文科学生还需要完成“社会实践”后该环节才显示为通过。
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（二）导师部分：
1、点击“培养”中的“学硕实践环节和科研训练审核（导师）”模块进入页面。
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2、点击“查询”，查询到学硕学生已经提交的相关申请，点击“审核评分”打开评分页面，查看
学生提交的“教育实习/科研实践/社会实践（文科生）”的详细信息。

3、在查看学生提交的“教育实习/科研实践/社会实践（文科生）”的详细信息后，在页面中给
该学生评分、填写评语并提交，大于 60 分为“通过”，否则为“不通过”（系统自动判定）。在“社
会实践（文科学生）”中也可以查看学生上传的《社会实践考核登记表》，社会实践调查报告
等附件。
“教育实习“、”科研实践”未达到 40 学时系统不允许提交；“社会实践”未达到 10 个工作日系统
不允许提交。
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（三）研究生秘书部分：
1、点击“培养管理”中的“实践环节和科研训练——实践环节和科研训练申请查看”模块进入页
面，查询现在已经提交申请的学生信息。
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2、在“实践环节和科研训练通过查看”页面中查看学硕培养环节中“实践环节和科研训练”环节
已经通过和尚未通过的学生。
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